Temeljem odredbi Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, te ¢lanka 24. Statuta,
Domski odbor Uceni¢kog doma Marije JambriSak, Opaticka 14, Zagreb (dalje u tekstu: Dom), dana
17.12.2018. donio je sljededi

; PRAVILNIK
O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I.  OPCE ODREDBE .
Clanak 1.
Svrha Pravilnika

Svrha Pravilnika o zastiti osobnih podataka (u daljnjem tekstu: Pravilnik) jest jasno i nedvosmisleno
definirati nacela, standarde i postupke za prikupljanje i obradu osobnih podataka te s njima upoznati
sve zaposlenike Doma, kako bi se osigurala uskladenost sa zahtjevima Opée uredbe o zastiti
podataka br. 2016/679/EZ i Zakona o provedbi Opc¢e uredbe o zastiti podataka NN 42/2018 (dalje u
tekstu: Uredba), posebno uvazavajuéi €injenicu da osobni podaci maloljetnika ¢ine posebno osjetljivu
kategorija osobnih podataka.

Clanak 2.
Primjena Pravilnika

Pravilnik se primjenjuje pri svakom prikupljanju i obradi osobnih podataka zivih fizickih osoba, u
okviru svih aktivnosti obrade osobnih podataka koje Dom obavlja kao voditelj obrade osobnih
podataka, a koje osobito ukljucuju:

1. obradu osobnih podataka zaposlenika pri sklapanju, izvrS8avanju i obradi ugovora o radu i za
kontaktiranje potencijalnih zaposlenika prije dono$enja odluke o zaposljavaniju

2. obradu osobnih podataka fizickih osoba koje Dom angazira temeljem ugovora o djelu,
autorskih ugovora i sli¢nih ugovora

3. obradu osobnih podataka radnika zaposlenih kod dobavljata Doma

4. obradu osobnih podataka ¢lanova obitelji zaposlenika u dijelu koji je nuzan za provedbu
zakonskih obveza ili ostvarivanje nekog prava prema vazeéem Pravilniku o radu i/ili
Kolektivnom ugovoru

5. obradu osobnih podataka ucenika smjestenih u Dom, njihovih roditelja ili zakonskih skrbnika

6. sve druge aktivnosti obrade osobnih podataka koje Dom obavlja ili bi u budu¢nosti mogao
obavljati, bilo na povremenoj, bilo na kontinuiranoj osnovi.

Ovaj Pravilnik je obvezujuéi za sve zaposlenike Doma.

Clanak 3.
Kljuéni pojmovi i definicije
Osobni podatak je svaki podatak koji se odnosi na pojedinca dciji je identitet utvrden ili se moze
utvrditi ( dalje u tekstu: ispitanik), a osoba Ciji se identitet moze utvrditi jest osoba koja se moze
identificirati izravno ili neizravno. Osobni podaci su primjerice, ali ne iskljucivo, ime i prezime, adresa,
broj telefona, e-mail adresa, IP adresa, OIB, broj teku¢eg racuna, fotografija, snimka, zdravstveno
stanje itd.

Obrada osobnih podataka je svaka radnja ili skup radnji izvrSenih na osobnim podacima ili na
skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao $to su
prikupljanje, biljezenje, snimanje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena,
obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, brisanje ili uniStavanje.

Posebne kategorije osobnih podataka su podaci koji se odnose na rasno ili etni¢ko porijeklo,
politicka orijentacija i misljenja, vjerska ili filozofska uvjerenja, ¢lanstvo u sindikatu, geneti¢ki podaci,
biometrijski podaci u svrhu identifikacije, medicinski podaci, podaci o spolnom Zzivotu ili seksualnoj
orijentaciji ispitanika.



Voditelj obrade je fizicka ili pravna osoba koja definira svrhu i sredstva obrade podataka te prikuplja
osobne podatke.

Izvrsitelj obrade je fizi¢ka ili pravna osoba koja obraduje osobne podatke u ime Voditelja obrade te
podlijeze zakonskim obvezama o povijerljivosti podataka bilo koje vrste. Prilikom obrade podataka je
duzan poduzeti sve mjere zastite te pomoci Voditelju obrade u odgovorima na zahtjeve ispitanika te
prilikom suradnje s nadzornim tijelom i drugim ovlastenim tijelima.

IzvrSitelji obrade s kojima Dom suraduje su svi vanjski izvrSitelji odredenih usluga s kojima $kola ima
definiran pravni posao (primjerice, ali ne iskljuujuci vanjski fotografski studio, volonterske udruge,
klinike, domovi, djecji vrti¢i, lijecnici, volonteri i sl.).

Treéa strana je fiziCka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije ispitanik,
voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih podataka pod
izravnom nadleznoS¢éu voditelja obrade ili izvrSitelja obrade.

Primatelj osobnih podataka je fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre¢a strana.

Privola je svaka dobrovoljna, posebna, informirana i nedvosmislena izjava ili potvrdna radnja
ispitanika kojom on daje pristanak za obradu njegovih osobnih podataka u to¢no odredene svrhe.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka je osoba imenovana od strane voditelja obrade osobnih
podataka koja vodi brigu o zakonitosti obrade i ostvarivanju prava na zastitu osobnih podataka.

Il. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 4.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka imenuje se na temelju struénih kvalifikacija, a osobito stru¢nog
znanja o pravu i praksi u podru€ju zastite osobnih podatakate sposobnosti izvrS§avanja zadaca
vezanih uz praéenje svih propisa o za$titi osobnih podataka, raspodjelu odgovornosti i podizanje
svijesti i osposobljavanja osoba koje sudjeluju u postupcima obrade osobnih podataka.

Sluzbenik za zastitu podataka vodi racduna o riziku povezanim s postupcima obrade i duzan je
suradivati s nadzornim tijelom. Obveze sluzbenika regulirane su ¢l. 38 i 39. Uredbe.

Dom zasebnom odlukom imenuje Sluzbenika za zastitu podataka, Ciji ¢e se kontakt podaci objaviti na
internet stranici Doma.

Ill. PRIKUPLJANJE | OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 5.

Dom prikuplja osobne podatke temeljem vazecih propisa, a primarno temeljem Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i pripadajucih pravilnika, te temeljem propisa radnog prava.
Osobni podaci koji se prikupljaju odnose se na ulenike smjeStene u Dom, njihove roditelje ifili
skrbnike te na zaposlenike i vanjske suradnike Doma.

Zaposlenici Doma obvezni su prikupliene podatke odrzavati to¢nima i azurnima.

Svaki zaposlenik Doma u trenutku prikupljanja podataka ispitaniku pruza sve informacije sukladno ¢l.
13. i 14. Uredbe, kao $to su informacije o identitetu i kontaktnim podacima Doma kao voditelja obrade
i sluzbenika za za$titu podataka, o svrhama obrade, primateljima osobnih podataka, razdoblju
pohrane podataka, pravima u vezi sa zastitom osobnih podataka i druge informacije sukladno Uredbi.

Osobni podaci koji se prikupljaju moraju biti bitni za postizanje utvrdene svrhe i ne smiju se prikupljati
u veéem opsegu nego Sto je nuzno da bi se postigla utvrdena svrha.



U slu€aju prikupljanja osobnih podataka koji nisu dobiveni od ispitanika, Dom je ispitaniku duzan
pruziti informacije o identitetu voditelja obrade, svrhama obrade, korisnicima osobnih podataka, radi li
se 0 obveznom lii dobrovoljnom davanju podataka i o moguéim posljedicama uskrate podataka (u
slu€aju obveznog davanja podataka potrebno je navesti zakonsku osnovu za isto).

Podaci se smiju dalje obradivati samo u svrhu u koju su prikupljeni.

Obrada posebnih kategorija osobnih podataka dopustena je samo ako je ispitanik dao izri€itu privolu
za obradu tih osobnih podataka, ako je obrada nuzna radi izvrSavanja zakonskih obveza ili za zastitu
zivotno vaznih interesa ispitanika ili drugog pojedinca ako ispitanik fizicki ili pravno nije u mogucnosti
dati privolu, ako se obrada odnosi na osobne podatke za koje je ocito da ih je objavio ispitanik, ako je
obrada nuzZna za uspostavu, ostvarivanje ili obranu pravnih zahtjeva te pod drugim uvjetima iz ¢l. 9.
Uredbe.

Privolu za maloljetne ispitanike daju njihovi roditelji, odnosno zakonski skrbnici, iskljuéivo na
propisanom obrascu koji je dostupan u TajniStvu i u kojem su definirane svrhe u koje se osobni
podaci u€enika, roditelja ili skrbnika mogu obradivati.

Clanak 6.

Obrada posebnih kategorija osobnih podataka dopustena je samo ako je ispitanik dao izri€itu privolu
za obradu tih osobnih podataka, ako je obrada nuzna radi izvrSavanja zakonskih obveza ili za zastitu
zivotno vaznih interesa ispitanika ili drugog pojedinca ako ispitanik fizicki ili pravno nije u mogucnosti
dati privolu, ako se obrada odnosi na osobne podatke za koje je ocito da ih je objavio ispitanik, ako je
obrada nuzna za uspostavu, ostvarivanje ili obranu pravnih zahtjeva ili kad god sudovi djeluju u
sudbenom svojstvu, te pod drugim uvjetima iz ¢l. 9. Uredbe.

Clanak 7.
Razdoblje €uvanja podataka

Razdoblja ¢uvanja razli€itih kategorija osobnih podataka navedena su u svakoj pojedinoj evidenciji o
aktivnostima obrade za odredene vrste osobnih podataka.

Razdoblje ¢uvanja osobnih podataka ne smije biti duze nego $to je to potrebno za ostvarenje svrhe
radi koje su prikupljeni, osim kad njihovo duze ili trajno €uvanje propisano zakonom (primjerice podaci
o ucenicima i zaposlenicima Dom €uvaju se trajno).
IV. OTKRIVANJE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 8.

Zaposlenici Doma obvezni su Cuvati tajnost svih osobnih podataka ispitanika te ne smiju podatke
otkrivati tre¢im osobama protivno odredbama ovog Pravilnika i Uredbe.

Dom je ovlasten osobne podatke dati na koriStenje drugim primateljima na temelju pisanog zahtjeva
ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru zakonom utvrdene djelatnosti primatelja. Pisani
zahtjev mora sadrzavati pravni temelj i svrhu za koriStenje osobnih podataka te vrstu osobnih
podataka koiji se traze.

Clanak 9.

Informacije se ne moraju dati ispitaniku ako se osobni podaci daju na koriStenje za potrebe obrade u
statistiCke svrhe ili u svrhe povijesnog ili znanstvenog istrazivanja.

Clanak 10.

Neovlasteno objavljivanje osobnih podataka bez prethodne pisane suglasnosti ispitanika nije
dozvoljeno. Za objavu bilo kakvih sadrzaja na drudtvenim mrezama i internetskim stranicama Doma,



ovlastena je osoba od strane Ravnatelja i sav sadrzaj koji se Zeli objaviti mora prethodno biti odobren.
Ukoliko sadrzaj sadrzi osobne podatke potrebno se savjetovati i sa Sluzbenikom za zastitu podataka.

Clanak 11.

IzvrSitelji obrade s kojima Dom suraduje su svi vanjski izvrSitelji odredenih usluga s kojima Dom ima
definiran pravni posao (primjerice, vanjski fotografski studio, volonterske udruge, klinike, skole, djedji
vrtici, lije€nici, volonteri i sl.).

Svi izvrsitelji obrade upoznat ¢e se s obvezama iz ovog Pravilnika te ¢e se mjere zastite osobnih
podataka koje su duzni poduzeti po potrebi regulirati ugovorom, odnosno dodatkom ugovoru.

V. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 12.

Dom ima ovlast prikupljanja i obrade osobnih podataka u sljedeéim slu¢ajevima:
- uz privolu ispitanika, samo u svrhu u koju je ispitanik dao privolu
- u svrhu izvrSavanja zakonskih obveza Doma
- u svrhu izvrSenja ugovora u kojima je ispitanik stranka
- u svrhu zastite zZivota ili tjelesnog integriteta ispitanika ili druge osobe u slu€aju kad ispitanik
fiziki ili pravno nije u mogucnosti dati svoj pristanak
- ako je obrada podataka nuzna radi ispunjenja zadataka koji se izvr§avaju u javnom interesu
- ako je ispitanik sam objavio podatke

Clanak 13.

Svaki ispitanik ima pravo dobiti od Doma potvrdu obraduju li se njegovi osobni podaci i ako
da, pristup tim podacima, svrsi obrade, primatlejima podataka, razdoblju ¢uvanja podataka,
postojanju ostalih prava koja ima, izvor podataka ukoliko nisu prikupljeni od ispitanika te
postojanju automatiziranog donoSenja odluka i eventualnog prijenosa u trece zemlje.

Svaki ispitanik ima pravo bez nepotrebnog odgadanja ishoditi od Doma ispravak netoc¢nih
osobnih podataka ili nadopunu podataka ovisno o svrsi obrade, a koji se na njega odnose.

Svaki ispitanik ima pravo na brisanje njegovih osobnih podataka, ukoliko je povukao svoju
privolu za odreden svrhu ili primijeti da se njegovi podaci nezakonito obraduju ili kada nisu
nuzni u odnosu na svrhu za koju su prikupljeni, odnosno kad se oni Cuvaju duze nego §to je
potrebno za ostvarivanje svrhe obrade.

Svaki ispitanik ima pravo ishoditi ograni€enje obrade njegovih osobnih podataka koje moze
traziti primjerice ako je podnio prigovor na obradu podataka, sumnja u to€¢nost osobnih
podataka koji se obraduju ili u zakonitost njihove obrade, no ne Zeli da se ti podaci izbriSu, ili
su jo§ potrebni radi ostvarenja pravnih zahtjeva.

U svakom trenutku ispitanik s obzirom na njegovu posebnu situacija, moze uloZiti prigovor na
obradu osobnih podataka koji se odnose na njega, zbog ¢ega ¢e Dom obradu ograniciti.
Navedene podatke od strane ispitanika ¢e Dom izbrisati i prestati obradivati, osim ukoliko se
ne dokaze da za obradu postoje obrazloZeni i opravdani pravni temelji. Nakon podnosenja
prigovora osobni podaci ispitanika ¢e se prestati obradivati u navedenu svrhu.

Svaki ispitanik ima pravo prituzbe nadzornom tijelu ukoliko smatra da je obrada njegovih
osobnih podataka u suprotnosti s Uredbom. Za podrucje Republike Hrvatske nadlezno
nadzorno tijelo je Agencija za zastitu osobnih podataka, sa sjediStem na adresi: Marti¢eva
ulica 14, 10000 Zagreb, Hrvatska, web: http://azop.hr/, tel.: +385 1 4609 000.

Ako je pravna osnova obrade podataka privola ispitanika, ispitanik ima pravo u svakom trenutku
povuci svoju privolu na jednaki nacin na koji je ista dana, no to povlacenje ne utjeCe na zakonitost
obrade na temelju privole prije njena povlacenja.



VI. IZNOSENJE OSOBNIH PODATAKA 1Z REPUBLIKE HRVATSKE
Clanak 14.

Osobni podaci smiju se iznositi izvan Republike Hrvatske u druge drzave ili medunarodne
organizacije ukoliko one osiguravaju odgovaraju¢u zastitu osobnih podataka. Popis drzava koje
udovoljavaju tom zahtjevu nalazi se na internetskoj stranici Agencije za zastitu osobnih podataka.

Osobni podaci smiju se iznositi u zemlje koje ne osiguravaju odgovarajuc¢u zastitu osobnih podataka
ako:

- postoji privola ispitanika ili

- iznoSenje je nuzno u svrhu zastite klju€nih interesa ispitanika ili

- iznoSenje se temelji na ugovoru koji pruza dovoljna jamstva za zastitu podataka ili

- iznoSenje je potrebno radi izvrSenja ugovora izmedu Doma i ispitanika, ili ugovora izmedu
Doma i treCe osobe, a koji je u interesu ispitanika

- iznoSenije je potrebno ili odredeno zakonom radi zastite javnih interesa ili radi zakonskih
potrazivanja

- iznoSenje se obavlja iz evidencije koja je sukladno propisima namijenjena pruzanju
informacija javnosti

VIl. VODENJE EVIDENCIJA O OBRADI OSOBNIH PODATAKA
Clanak 15.

Za svaku zbirku osobnih podataka koju vodi, Dom je duzan voditi evidenciju o obradi osobnih
podataka koja sadrzi sljede¢e informacije: podaci o Domu, svrha obrade, kategorija osobnih
podataka, nacin prikupljanja i Cuvanja podataka, razdoblje Cuvanja podataka, primatelje zbirke,
podatke o iznoSenju iz Republike Hrvatske.

Clanak 16.

Djelatnost osnovnog i srednjeg odgoja i obrazovanja obavlja se kao javna sluzba. Na osnovi javnih
ovlasti, osnovna i srednja Skola i u¢eni¢ki dom obavljaju sljedece poslove:

- upisi u 8kolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije

- organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s ucenicima te
odgovarajuce evidencije

- vrednovanje i ocjenjivanje ucCenika te vodenje evidencije o tome kao i o ucenickim
postignu¢ima

- izricanje i provodenje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima

- organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima

- izdavanje javnih isprava i drugih potvrda

- upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu

- zajednicki elektronicki upisnik ustanova

Clanak 17.

Skolske ustanove duzne su voditi evidenciju odgojno-obrazovnog rada, upisnik uéenika te upisnik
radnika u pisanom i elektronskom obliku (e-Matica) i sadrzi sljedece evidencije:

- upisnik ustanova

- evidenciju odgojno-obrazovnog rada u ustanovama za svaku Skolsku godinu
- upisnik u¢enika u ustanovama

- upisnik radnika ustanova



VII. MJERE ZASTITE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 18.
Dom ostvaruje odgovarajuéu razinu zastite osobnih podataka provedbom sljedeéih mjera:

a) usvajanjem ovog Pravilnika, kojim se reguliraju op¢a pravila vezana uz zastitu osobnih
podataka

b) usvajanjem posebnih internih pravilnika ili smjernica, kojima se detaljnije regulira obrada
osobnih podataka

c) primjenom kadrovskih, organizacijskih i tehni¢kih mjera zastite osobnih podataka

) imenovanjem sluzbenika za zastitu podataka

e) azurnim vodenjem evidencija o aktivnostima obrade podataka

f)  kontinuiranom edukacijom zaposlenika o vaznosti zastite osobnih podataka.

Navedene mijere propisuju se radi za$tite osobnih podataka od slu€ajne ili namjerne zloupotrebe,
unistenja, gubitka, neovlastenih promjena ili pristupa.

Clanak 19.

Osobni podaci se pohranjuju na siguran nacin na racunalima zaposlenika Doma zasti¢enim
korisni¢kim imenom i lozinkom i u ormarima pod kljuéem s ograni¢enom moguénoscu pristupa. Za sve
podatke se kreiraju sigurnosne kopije.

Svi zaposlenici su duzni odmah, ukoliko primijete odredene propuste po pitanju zastite osobnih
podataka, obavijestiti Sluzbenika za zastitu podataka.

Clanak 20.
Povreda osobnih podataka

Povreda osobnih podataka znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog ili nezakonitog unisten;ja,
gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni
ili na drugi nacin obradivani.

a. O unistenju osobnih podataka rije¢ je kad osobni podaci viSe ne postoje ili ne postoje u obliku
u kojem su potrebni za svrhe u koje ih se obraduje.

b. O gubitku je rije¢ kada osobni podaci postoje, ali se izgubila kontrola nad njima ili moguénost
pristupa ili podaci na drugi nacin viSe nisu u posjedu Doma. Gubitak moze biti privremenog ili
trajnog karaktera.

c. O izmjeni je rije¢ kada zbog promjena izvrSenih na njima osobni podaci vise nisu potpuni,
toCni ili azurni.

d. O neovlastenom otkrivanju ili pristupu osobnim podacima radi se kada je doSlo do njihovog
otkrivanja osobama koje za to nisu ovlastene.

Ukoliko se otkrije da je doSlo do povrede zastite nad osobnim podacima potrebno je obavijestiti
Sluzbenika za zastitu osobnih podataka, koji ¢e najkasnije u roku od 72 sata od saznanja za povredu
obavijestiti Agenciju za zastitu osobnih podataka o vrsti povrede, koli€ini i vrsti povrijedenih osobnih
podataka, broju i kategorijama ispitanika ¢iji podaci su povrijedeni, vjerojatnim posljedicama povrede
te mjerama koje su poduzete radi prevencije i umanjenja tih posljedica.

Clanak 21.

Pravila za postupanje u postupku obrade osobnih podataka putem video nadzora u skladu sa
Zakonom o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka propisat ¢e Dom posebnim pravilnikom.

Clanak 22.



Za sva pitanja o za$titi osobnih podataka koja nisu uredena ovim Pravilnikom, primjenjuju se odredbe
Uredbe.

Clanak 23.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma.

Clanak 24.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci dana 18.12.218.i stupa na snagu dana 27.12.2018.

KLASA: 003-05/18-01/02
URBROJ: 251-448-07-18-1

U Zagrebu, dana 27.12.2018.

Predsjednica Domskog odbora
Nada Antol¢i¢, dipl.ped.,v.r.



